SPECJALISTA DS. PtAC

vetoquinoL

ACHIEVE MORE TOGETHER

Gtéwne zadania

Kompleksowa, samodzielna obstuga wynagrodzen ( w tym zasitkow, PPK, ubezpieczen, swiadczen
medycznych, obstuga zaje¢ komorniczych) dla pracownikéw etatowych oraz zleceniobiorcéw zgodnie z
obowigzujgcymi regulaminami i przepisami zewnetrznymi

Sporzadzanie i weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej ZUS i PIT dla firmy

Przygotowanie i przekazywanie wymaganych zestawien kosztowych dotyczacych wynagrodzen do dziatu
ksiegowosci (PK i zlecenia zaptaty)

Nadzdér nad PPK — koordynowanie uczestnictwa pracownikéw i sporzadzanie dokumentacji PPK
Rozliczanie swiadczen pozaptacowych pracownikéw i udzielanie informacji dotyczgcych tych swiadczen
Sporzadzanie deklaracji PIT pracownikdéw i zleceniobiorcdw oraz przekazywanie ich do witasciwych US
Przygotowanie dokumentacji pracownikdw zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi (ZUS)

Kontakt z pracownikami w sprawach dotyczacych wynagrodzen i Swiadczen ZUS

Przygotowanie raportéw i analiz na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne (GUS)

Wspodtpraca w przygotowaniu budzetu ptac

Kontakt z urzedami oraz uczestnictwo w kontrolach i audytach dotyczgcych wynagrodzen.

Wymagania:

minimum 3-letnie doswiadczenie w samodzielnym naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen
praktyczna znajomos¢ prawa pracy, przepisdw o ubezpieczeniach spotecznych i podatkowych
wyksztatcenie wyzsze

biegta obstuga komputera i praktyczna znajomosé MS Office; w tym zaawansowana obstuga Excela
obstuga Ptatnika

umiejetnos¢ pracy w systemie kadrowo-ptacowym (atutem bedzie znajomos¢ systemu ENOVA)
bardzo dobra organizacja czasu pracy

doktadnosé, odpowiedzialnos¢, systematycznosé

umiejetnos¢ pracy zespotowej

Oferujemy:

Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace
Mozliwo$¢é rozwoju zawodowego

Prywatng opieke medyczng

Pakiet ubezpieczeniowy

Dodatkowe Swiadczenia w ramach pakietu socjalnego

Aplikacje prosimy przesyta¢ na adres e-mail poland_rekrutacja@vetoquinol.com

Informujemy, iz skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami.

Na dokumentach prosimy o dopisanie klauzuli: ,,Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora,
ktérym jest Vetoquinol Biowet Sp. z 0.0. w Gorzowie Wielkopolskim moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji. Powyzsza
zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO.”
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